Guatemala, 28 de junic 2019
Informe No. 002-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cuitura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 4153-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

Ndmero 385-2019, correspondiente al mes de junio del presente afio, y para el cobro de -

mis honorarios estoy presentando factura Namero 0003 Serie “A”.

Actividades Realizadas

a)

b)

f)

g)

h)

Brindar apoyo a la Direccién del “Conservatorio Regional de Musica de Santa
Catarina Pinula” monitoreando la asignacién de cursos y cumplimiento de horarios
de clase de docentes;

Apoyar revisando y monitoreando el movimiento de [a Planificacion Mensual
docente;

Brindar apoyo realizando observaciones de clase en forma periddica, para
monitorear el desempefio pedagogico de los docentes;

Apoyar en la supervisién docente en el area didactica;

Brindar apoyo Hevando el control electronico de los alumnos inscritos para el ciclo
2019, incluyende los certificados de cursos de afios anteriores;

Apoyar a los alumnos del Conservatorio Regional de Musica de Santa Catarina
Pinula;

Brindar apoyo en pedagogico en las necesidades especificas que presenten los
alumnos del Conservatorio Regional de Musica de Santa Catarina Pinula;
Apoyar a monitorear, revisar y controlar el registro de las evaluaciones realizadas
a los alumnos del Conservatorio Regional de Musica de Santa Catarina Pinula;
Brindar apoyo revisando, corrigiendo y consolidando los cuadros REA del
Conservatorio Regional de Musica de Santa Catarina Pinula;

Otras actividades afines al contrato;



Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en el monitoreo de la disciplina y seguimianto de las actividades realizadas
en clases por los estudiantes del Conservatorio Regional de Musica de Santa
Catarina Pinula.

b) Se apoyo en la capacitacion para la elaboracion de |la Planificacion del mes de junio.

c) Se apoyo en la revision y consolidacion de la asistencia de junio de los alumnos del
Conservatorio Regional de MUsica de Santa Catarina Pinula.

d) Se apoy6 en el control de las actividades planificadas, por el docente en tiempo y
desarrollo correcto segun lo programado.
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